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AVIS DE CONSULTATION
DEMANDE DE COTATION N"02/DC/CAY1*7/CIPM/2023 DU 11/08/2023
POUR L'ELABORATION ET MISE EN (EUVRE B'UN MANUEL DE PROCEDURE DE LA MAIRIE DE YAOUNDE [

1. OBJET:

Le Maire de la Commune D'Arrondissement de Yaounde 1°" lance un avis de consultation pour 'elaboration et mise en ceuvre
d'un manuel de procedure de Iz mairie de Yaounde 1% 3 la Commune d'Arrondissement de Yaoundé 1%, Les prestations &
exeécuter sont définies et décrites au point 7 du présent avis.

2. PARTICIPATION ET ORIGINE

La présente demande de cotation est ouverte aux entreprises de droit camerounais installées au Cameroun et exercant dans
le domaine du commerce générale.

3. FINANCEMENT

Les prestations, Objet de la présente consultation, seront financées par le budget de la Commune d'Arrondissement de
Yaoundé 1, Exercice 2023 pour un montant TTC de 35 775 000 (trente cing millions sept cent soixante quinze) FCFA,

4. CONSULTATION DU DOSSIER

Le dossier de demande de cotation peut &tre consulté aux heures ouvrables auprés du Bureau des marchés publics de la
Commune d’Arrondissernent de Yaounde 1%, sis a Etoudi au nouveau centre administratif, BP 4472 Yaoundé, Tel : 696 207132

5. ACQUISITION DU DOSSIER DE CONSULTATION

Le dossier de demande de cotation peut &tre obtenu au Bureau Des Marchés Publics de la Commune d’Arrondissement de
Yaoundé 1%, sis & Etoudi au Nouveau Centre Administratif, BP 4472 Yaoundé, dés publication du présent avis, contre
preésentation d'une quittance de paiement a la Recette Municipate de la Commune d’Arrondissement de Yaoundé I d’une
somme non remboursable de cinquante mille (50 000) F CFA.

6. CAUTIONNEMENT PROVISOIRE

Chaque soumnissionnaire devra joindre 4 ses piéces administratives, une caution de soumission délivrée par un établissement
financier agréé par le Ministere des Finances et dont le montant est fixé & 715 500 (sept cent quinze mille cing cent) FCFA.
La durée de validité est de 90 jours & compter de [a date d'ouverture des offres, Le cautionnement provisoire sera libéré au
lendemain de la publication des résultats pour les soumissionnaires n'ayant pas été retenus, et dés réception de (a fourniture
pour le soumissionnaire adjudicataire.
7. CONSISTANCE DES FOURNITURES

Le réglement des honoraires du prestataire sera basé sur les services spécifiés a 'objet & savoir ;

- Produire un chronogramme d’activités précis partant sur le travail a faire ;

- Proposer une méthodologie de travail ;

- Elaborer et produire un manuel de procédure ;

- Produire un rapport final

8. REMISE DES OFFRES

Les offres, rédigées en frangais ou en anglais en sept {07} exemplaires dont un original et six {6) copies marquées comme tels
et comprenant le bordereau Descriptif et Quantitatif chiffré, devront parvenir au Bureau des Marchés Publics de ta Commune
d'Arrondissement de Yaoundeé 1%, sis 8 ETOUDI au nouveau centre administratif, BP 4472 Yaoundé au plus tard le 13/09/2023
a 13 heures 00, et devront porter la mention :

DEMANDE DE COTATION N®02/DC/CAY1¢/CIPM/2023 DU 11/08/2023
POUR L"ELABORATION ET MISE EN CEUVRE B’UN MANUEL DE PROCEDURE DE LA MAIRIE DE YAOUNDE I

« En procédure d’urgence ».

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »
Toute offre déposée au-dela de cette date et heure sera purement et simplement rejetée.

9. RECEVABILITE DES OFFRES
Chaque soumnissionnaire devra joindre 2 son offre, sous peine de rejet, toutes les pigces administratives requises, lesquelles
devrons étre produites en originaux ou en copies certifiées conforme datant de moins de trois {3) mois & compter de la date
d'ouverture des plis. Toute offre non conforme aux prescriptions du présent avis et du dossier de consultation sera déclarée
irrecevable.

10. DELAI D'EXECUTION
Le délai d’exécution prévu par le Maitre d’Quvrage est de 30 (trente) jours 3 compter de la date de notification de 'ordre de
service de commencer la prestation.

11. OUVERTURE DES OFFRES
Les offres seront dépouillées le 13/09/2023 a 14 heures dans la salle des délibérations de la Commune d’Arrondissement de
Yaounde 1% en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants diiment mandatés et ayant une parfaite connaissance
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du dossier de la sournission dont ils ont la charge. Les offres devront, sous peine de rejet, étre chiffrées hors taxes sur la valeur
ajoutée (HTVA} et toutes taxes comprises {TTC) et accompagnées du modéle de soumission timbré et signé.

12. PRINCIPAUX CRITERES D'EVALUATION DES OFFRES :

12.1. Critéres éliminatoires ;

a) Absence de la caution de soumission & |’ouverture des plis

b) Absence ou non-conformité d'une piéce du dossier administratif aprés expiration du délai de 48 (quarante-huit)
heures aprés ['ouverture des plis

c) Fausse déclaration, piéce falsifiée ou non authentique;

d) La [ettre de soumission timbrée (un timbre communal et fiscal) datée et signée ;

e} Mauvaise présentation de la soumission (dossier non relié et/ou piéces non séparées par des intercalaires).

f)  Non-Respect du délai de livraison

g) Absence de la capacité financigre de 10 000 000 FCFA

13. DELAI DE VALIDITE DES OFFRES
Les soumnissionnaires restent engagés par leurs offres pendant le délai de soixante (60) jours & compter de la date d"ouverture
des offres.

14, ATTRIBUTION
Le marche sera attribué au soumissionnaire présentant l'offre évaluée la moins disante, remplissant les capacités techniques
et administratives requises.

15, RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES
Les renseignements complémentaires d'ordre technigue peuvent 8tre obtenus aux heures ouvrables, au Bureau des Marchés
Publics de la Mairie de Yaoundé 1*' & Etoudi sis au nouveau centre administratif.

16. ADDITIF A LA DEMANDE DE CONSULTATION
Le Maire, Maitre d'ouvrage se réserve le droit, en cas de nécessité, d”apporter toute autre modification ultérieure & la présente
demande de cotation. Toute tentative de corruption avérée ou faits de mauvaises pratiques devra &tre signalée par écrit et
messagerie téléphonique au Maire de la Commune d*Arrondissement de Yaoundé 1°' avec copies au Président de la Commission
Nationale Anti-Corruption (CONAC).
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NOTICE OF CONSULTATION FOR A REQUEST FOR QUOTATION N*02/YDE1* DC/CIPM/2023 OF 11/09/2023 FOR THE
DEVELOPMENT AND IMPLEMENTATION OF A PROCEDURE MANUAL OF THE YAOUNDE 1 DISTRICT COUNCIL
IN EMERGENCY PROCEDURE

1. SUBJECT :
The Mayor of the Yaocundé 1 Council launches an open national invitation to tender for a request for quotation for the
development and implementation of a procedure manual of the Yacundé 1 District Council. The service to be performed and
is defined and described in point 7 of this notice.

2. ELIGIBILITY
Participation to this consultation is opened to companies based in Camercon with experience in the field of general commerce.

3. FUNDING
The service, that form this notice of consultation is funded by the Budget of the Yaoundé 1 Council for the financial year 2023
for a total cost of 35 775 000 FCFA.

4, CONSULTATION OF THE REQUEST FOR QUOTATION FILE
The file for this request of quotation may be consulted during working hours at the Yaoundé 1 Council, at Etoudi Nouveau
Centre Administratif, P.o.B. 4472 Yaoundé, as soon as this notice is published.

5. ACQUISITION OF THE REQUEST FOR QUOTATION FILE
The request for quotation file may be obtained during working hours at the Yaoundé 1 Council’s Local Treasurer’s office, at
Etoudi Nouveau Centre Administratif, as soon as this notice is published, against the payment of a non-refundable sum of fifty
thousand (50 000) franes CFA payable to the local treasurer’s office, upon presentation of the receipt of payment.

6. PROVISIONAL GUARANTEE (BID BOND)
Each renderer shall include in his administrative documents a provisional guarantee (bid bond), in conformity with the model
indicated in the notice of consultation file, issued by a first class financial institution approved by the ministry in charge of
finance worth 715 500 FCFA. The period of validity shall be of sixty (60) days from the date of the opening of the bids. The
provisional guarantee shall be released on the day following the publication of the results for unsuccessful tenderers and upon
receipt of the supplies for the successful tenderer,

7. CONSISTENCY OF SUPPLY
The rule on provider fees will be based on specified service in the objet namely :
. Produce the precise activity chronogram relating to the worhto be done
- Propose a working methodology
- Pevelop and produce a procedure manual
5 Produce a final report

Drafted in English and/or French in seven {7) duplicates, including one original and six copies labelled as such and including
the descriptive and quantitative slip. Tenders shall be submitted in a sealed envelop at the Yagundé 1st District Council’s main
office, mail service room, at Etoudi Nouveau Centre Administratif, P.O Box 4472 Yaoundé, no later than 13/09/2023 at 1 pm
local time. They shall bear the following mention:

NOTICE OF CONSULTATION FOR A REQUEST FOR QUOTATION N"02/DC/YDE1* DC/CIPM/2023 OF 11/08/2023 FOR THE
DEVELOPMENT AND IMPLEMENTATION OF A PROCEDURE MANUAL OF THE YAOUNDE 1 DISTRICT COUNCIL
IN EMERGENCY PROCEDURE
Any tender submitted after this date will be rejected.

8. ADMISSIBILITY OF BIDS
Each tenderer must attach to his bid, under penalty of rejection, all the administrative documents required, which must be
produced in original or certified copies dated less than three months before the date of the opening of the bids. Any tender
which does not comply with the requirements of this notice and the consultation file will be rejected.

9. EXECUTION DEADLINE
The overall execution time frame shall be of sixty (60} days from the date of notification to start the service,

10. OPENINGS OF BIDS
Bids shall be opened on 13/09/2023 at 14h local time, at the Yaoundé ist District Council’s main office in the conference
room. All tenderers may attend the opening session or have themselves represented by a duly mandated person of their choice
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feven in the event of a joint-venture) with a perfect knowledfe of their application file. Bids must, under the penalty of
rejection, be VAT excluded and all taxes included accompanied by the model of submission of the date of their deposit.

11. EVALUATION CRITERIA:

12.1. Eliminatory Criteria:
a) Absence of the bid bond;
b) Absence or non-compliance of at least one of the documents of the administrative beyand the 48 hours margin after
the opening of the bids;
c) A different bid bond or a bid bond non-conform to the sample provided and prescribed in this quotation request;
f) stamped and signed letter of submission;
g) Wrong presentation of the application file (unbound application file and/or absences of appropriate separation sheets);
h} Non compliance with the execution dealine;
j)Absence financial capacity of 10 000 000 FCFA

12. VALIDITY OF BIDS
Tenderers shall be bound by their tenders for a period of sixty {60) days with effect from the date of the opening of the bids.
13, AWARDING THE TENDER

The contract will be awarded to the tenderer submitting the lowest bid that complies with the technical and administrative
requirements.

14. FURTHER INFORMATION

Additional information may be obtained during working hours at the Yaoundé 1st District council’s office of public
procurement; Tel: 696207132, Any attempt to corrupt or involvement in malpractices with evidence should be signaled or
reported either by sms or writing to the Mayor of the Yaoundé 1* District Council with copy to Minister Delegate at the
Presidency in charge of Public Contracts, and to the President of National Anti-Corruption Commission .

15. ADDITION TO THE NOTICE OF CONSULTATION
The Mayor, reserves the right, if necessary, to make any further modification to this notice.
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